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YETKI VE
SORUMLULUKLAR

1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglamak,

2. Gorev alanindaki tespit edilen ariza ve hasarlar ilgililere bildirmek

3. Smif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirmak,

4.Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimin
gergeklestirmek,

5. Elektrik, su, cam, ¢erceve, kapilarda vb. aksakliklar1 yiiksekokul
sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmis 151k, acik kalmis musluk vb.
israfa neden olan her seye miidahale etmek,

6. Herhangi bir aksaklikta, karar verilmesi gerekli durumda birim sorumlusu
ile iletisime ge¢mek,

7. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip
olmak

8.Her tiirlii malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya ylikleri tagima
islerini yapmak.

9.Hizmetliler gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklar1 birimde Yiiksekokul
Sekreterine kars1 sorumludur.
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