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1. Basta Rektor olmak tizere Rektor Yardimceilari, Dekan ve Okul Middrleri, Genel
Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari ve gorev yaptigi birim sekreterini tanimaktan
sorumlu olmak,
2. Gorev bolgesine gelen personel bina igi ve disini gezerek olumsuz durumlari tespit
ederek ilgili birim amirine bilgi vermek.
3. Gorevli personel; turnike sistemi bulunan binalarda turnike sisteminin kullaniimasini
saglayarak, turnike sistemi bulunmayan bdlgelerde ise kimlik kontroll yaparak bina ile
ilgisi olmayan kisilere engel olmak,
4. Ozellikle ders aralarinda katlarda kontrol yapilarak, tuvaletlerde sigara icilmesi
engellemek,
5. Gdrev bodlgelerine satici, pazarlamaci, dilenci vb. iceri girislerine misaade
edilmeyecek ve bu kisiler ile ilgili BirimAmirine iletmek,
. 6. Gorev bolgelerinde meydana gelen olaylara karsi1 aninda miidahalede bulunarak,
YETKI VE gerektigi durumlarda bolgeye destek isteyip konu ile ilgi bilgiler tutanaklarla birlikte Birim

SORUMLULUKLAR | Amirine iletmek,

7. Gorev Bolgesine ziyarete gelen kisiler ilgili personel aranarak teyit edip, ziyaretgci karti
verilerek kayit altina almak,

8. Gelen Ziyaretgileri tGstlerini Adli ve Onleme Aramalari Yénetmeligi'ne gore dedektorle
arama yapmak,

9. Gdrev alani igerisindeki kantin ve kafe gibi yerler ¢ok sik kontrol edilerek, bu yerlerde
izinsiz siyasi, ticari, tanitici hig bir faaliyete izin vermemek, bu kisilerle ilgili
bilgilerianinda Birim Amirine iletmek. izinli olan faaliyetler Birim Amirinden teyit
alindiktan sonra faaliyetlerine miisaade etmek.

10. Bina kontrollerinde ve kimlik kontroli uygulamalarin da Bina Kontrol Cizelgesi
gUnlik doldurularak ilgili agiklamalari yapmak,

11. N6bet bitiminde veya vardiya teslimin de N6bet Defteri doldurularak ilgili notlarin
Birim Amirine iletmek,
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12. Vardiya bitiminde tim bina igeriden ve disaridan kontrol edilerek agik pencere,
musluk, elektrik ve kapilari kapatmak,

13. Birim Amirinin bilgisi disinda nébet noktasini terk etmemek,

14. Okul ici panolardaki ya da herhangi bir yerdeki ilan ve afislerin izinli olup
olmadigini belirleyip izinsiz olanlarda Birim Amirine bilgi vererek geregini yapmak,

15. Nobet bolgesinde gorev disi herhangi bir faaliyetle ilgilenmemek,

YETKI VE 16. Glvenlik noktasina isi olmayan sahislarin girmesine misaade etmemek
SORUMLULUKLAR | ¥l oimayan g g !
17. Nobet yerine higcbir amagla emanet kabul etmemek,
18. Guvenlik Noktasinda bulunan kamera goérinttlerini stirekli takip etmek,
19. Guvenlik gorevlileri gorev boélgelerinde kesinlikle gazete, kitap, telefon vb. seylerle
ugrasmamak,
20. Ozel Guvenlik Kimlik karti gérev siiresince yakasinda ve gérunlr sekilde takili
olmak.
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