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YETKİ VE 
SORUMLULUKLAR 

1. Yüksekokul Müdürünün verdiği görevleri yapmak,  

2. Her akademik yarıyılın başında haftalık ders programlarını yapmak,  

3. Yüksekokul prosedürlerinin uygulama alanlarında belirtilen faaliyetleri 

yerine getirmek,  

4. Sorumlusu olduğu dersler ve laboratuvarlar için Yüksekokul 

Müdürlüğü’nün talep ettiği bilgileri ve dokümanları vermek,  

5. Her yarıyıl sonunda sorumlusu olduğu dersler için öğrenciler tarafından 

doldurulan ders değerlendirme formu sonuçlarına göre iyileştirme 

çalışmaları yapmak, 

6. Yüksek Öğretim Kanunu ve Yönetmeliklerinde belirtilen diğer görevleri 

yapmak,  

7. Yüksekokul Müdürünün olmadığı zamanlarda yerine vekâlet etmek, 

8. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip 

olmak,  

9. Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek, 

10. Sivas Cumhuriyet Üniversitesinin temsil yetkisini kullanmak 

 

 

 
 
 
 

 

HAZIRLAYAN 
 
 

Murat ÇETİNTAŞ 
Yüksekokul Sekreter 

 

KONTROL EDEN 

 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

ONAYLAYAN 
 
 

Prof.Dr. Abdullah KAYA 
Yüksekokul Müdürü 

 
 

 


